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ORGANISATIONSBOGEN   zur Reservierung/ Nr.:      
 
Um einen reibungslosen Ablauf sicherzustellen, 
bitten wir um Zusendung dieses Organisationsbogens mindestens 
10Tage vor Veranstaltungsbeginn.  
 
Wir werden uns bemühen, alle Wünsche zu erfüllen. 
 
Veranstaltungsdaten: 
 
Veranstalter:           
 

Veranstaltungstitel:          

Interne Veranstaltungsnummer:        

Anreisedatum:           Abreisedatum:       

Anreiseuhrzeit:           Abreiseuhrzeit:       

erste Mahlzeit:           letzte Mahlzeit:       

Anreise Seminarleitung          
     Der Tagungsraum steht nur nach Absprache eher oder länger zur Verfügung  

Besondere Wünsche bei der / für die Verpflegung: 
 Tagungsgetränke welche:       

 
 Vormittagspause im Raum   Nachmittagspause im Raum 

Die Vor- und Nachmittagspause wird im Restaurant bereitgestellt. 
Die Bereitstellung außerhalb des Restaurants ist kostenpflichtig und entspricht nicht der Angebotsbreite des Restaurants. 
 
Weitere Wünsche:      
 
 
 
Wir bitten um namentliche Nennungen von Teilnehmern mit besonderen Ernährungswünschen, damit diese berücksichtigt werden können. 
(Vegan; Allergiker etc.) 
Anzahl Gäste: 
 
Anzahl der Teilnehmer_innen (ohne Teamer):        

Anzahl der Teamer_innen:           

Anzahl Doppelzimmer:           

Anzahl Einzelzimmer:           

Behindertenzimmer:            

 
 
 
Verantwortl. Ansprechpartner 
für die Veranstaltung:         
 
Kontakt:          
 
Verantwortl. Ansprechpartner 
in der Veranstaltung vor Ort:        
 
Kontakt:           
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Gewünschte Tagungsräume: 
Angegebene Raumwünsche werden, wenn möglich, berücksichtigt. Werden keine Wünsche angegeben, wird ein Raum der Teilnehmerzahl 
entsprechend mit Standardbestuhlung bereitgestellt. 
     
Jugendbildungszentrum 
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             Erwachsenenbildungsszentrum 
             Raumsetup 
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 Lehrsaal 1 a      88m²                Tagungsraum 1 78m²      
 

 Lehrsaal 1 b      44m²                Tagungsraum 2 60m²      
 

 Lehrsaal 1(komplett)       132m²                Tagungsraum 3(½=GR) 60m²      
 

 Lehrsaal 2       88m²                Tagungsraum 4  140m²      
 

 Lehrsaal 3       44m²                Tagungsraum 5 (GR) 25m²      
   

 Lehrsaal 4 (Villa)       44m²                Tagungsraum 6(GR) 25m²         

 Lehrsaal 5      192m²                Tagungsraum 7(GR) 31m²      
 

 Gruppenraum 1      35m²                Tagungsraum 8  42m²      
 

 Gruppenraum 2      35m²                Tagungsraum 9(PC)  56m²      
 

 Gruppenraum 3      35m²                Tagungsraum 10(PC)  58m²      
 

 Gruppenraum 4      35m²                Tagungsraum 11(PC) 43m²      
 

 Gruppenraum 5      35m²                Tagungsraum 13  80m²      
 

 Gruppenraum 6      35m²               
 

 Gruppenraum 7 (Villa)   35m²           
 

 Gruppenraum 8 (Villa)  25 m²         

 
 Raumumbau  wann:         Ein Raumumbau ist inklusive. Jeder weitere Umbau wird pauschal  

      mit 50 € berechnet. 
Andere Bestuhlung nach Absprache. 
 
Benötigte Ausstattung 
 

   Moderationskoffer     Anzahl:        Von unseren Laptops/Sticks kann auf unserem Kopierer s/w und farbig gedruckt werden 
 

   Stellwände       Anzahl:         Drucker (Kostenpflichtig) schwarz/weiß       
 

   Flipchart        Anzahl:         PC Studio (Konfiguration auf Anfrage) 
 

   Laptop/PC       Anzahl:         Digital Fotokamera 
 

   Beamer mit:           DVD/Mini DVD Kamera 
 

        Laptop/ PC      DVD Player 
 

        DVD Player      Mikrofonanlage (Konfiguration auf Anfrage) 
 

        eigener Laptop          Gymnastikmatten           Anzahl:       
 

        Ton       Overheadprojektor 
 

Im Tagessatz ist die folgende Technik im Haupttagungsraum enthalten: ein Beamer; zwei Stellwände; ein Moderationskoffer; ein Flipchart 
Im Gruppenraum ist ein Flipchart und eine Stellwand kostenfrei. Alle weiteren Anforderungen werden separat berechnet. 

 

Sonstiges:  
 
Das Erstellen von Einzelrechnungenwird mit 10 € pro Rechnung berechnet. 
Das Tagungszentrum ist bei weiteren Wünschen – wie z.B.besonderen technischen Anforderungen etc. gerne behilflich.  
 
Absender:      Rechnungsadresse: 
 
Gast:                  
 

Name/Abteilung:                
 

Straße:                 
 

PLZ/Ort:                 
 

Telefon:                 


